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RESOLUGAO REITORIA N. ° 006, de 13 de junho de 2025.

Reitoria. Trabalho de Conclusao de Curso TCC ou Trabalho de Curso
TC — Regulamentacao.

A Reitoria do Centro Universitario de Ciéncias e Tecnologia do Maranhéo -
UniFacema, no uso de suas atribuicées estatutarias, e considerando o disposto no
Regimento Interno desta IES, nas Diretrizes Curriculares dos cursos de graduacéo,
bem como nos projetos de cursos da mesma e no inciso Xll, do Art. 16 do Estatuto do

UniFacema:
RESOLVE:

Art. 1° — Definir regulamentagao para o Trabalho de Conclusédo de Curso —
TCC ou Trabalho de Curso — TC, cujo Projeto Pedagogico do Curso - PPC contemple
essa atividade e o mesmo esteja previsto nas diretrizes curriculares do referido curso,
através das Unidades Curriculares — UC’s Trabalho de Conclusédo de Curso | - TCC |l e
Trabalho de Conclusdo de Curso Il = TCC Il ou Trabalho de Curso | = TC | e Trabalho de
Curso lI=TC Il

Paragrafo Unico — O TCC ou TC podera ser apresentado na forma de trabalho
cientifico, definido no Projeto Pedagdgico do Curso - PPC, respeitando o carater do curso
que esta sendo concluido e as normas da ABNT para formatacéo do tipo de trabalho
escolhido, conforme normas no Manual de Elaboracdao de Trabalho Cientifico do

UniFacema.

Art. 2°. A elaboracédo do TCC ou TC, prevista no curriculo pleno do curso desta
IES, sera resultado de um relacionamento aluno-professor/orientador e tera como
pretensao dotar o graduando de recursos para elaboragdo, no campo de estudos da
graduacao, através da execucgao das Unidades Curriculares — UC's TCC | e TCC Il ou
TC le TC Il, respectivamente.

Art. 3°. O tema do TCC ou TC, dentro do campo curricular do curso, serg de

livre escolha do aluno, podendo ocorrer, sendo de seu interesse, sob orienta do

professor/orientador.
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Art. 4°. Para cada TCC ou TC, quando do exercicio das Unidades Curriculares
—UC'sde TCClellouTC |ell devera ser previamente elaborado pelo aluno, junto ao
seu professor/orientador, um projeto basico, de acordo com o seguinte roteiro:
| - Titulo/tema do trabalho
Il - Area do curso a que se vincula
[l - Justificativa
IV - Objetivos (geral e especifico)

V - Referencial Tedrico

VI - Metodologia

VIl - Cronograma das atividades
VIII - Referéncias bibliograficas

IX - Anexos

Art. 5°. No TCC ou TC, o aluno devera demonstrar conhecimento e dominio do
assunto nele versado, nao lhe exigindo posicionamentos ou analises que o configurem
como dissertacao ou tese.

Art. 6°. O TCC ou TC sera apresentado pelo graduando perante Banca
Examinadora constituida de trés professores, sendo 03 titulares do curso (o professor de
TCC ou TC, o orientador de conteudo, quando possivel), e um professor indicado pela
coordenacgao do curso, que tenha dominio do contetido do trabalho.

Paragrafo Unico - Cabe ao aluno apresentar a defesa do TCC ou TC, devendo
0 mesmo apresentar respostas, individualmente, as colocagbes feitas, em caso de
questionamentos postos pela Banca ou por examinador, ou podera contar com a
participagao, para efeito de esclarecimentos de toépicos e colocagbes, do seu
professor/orientador de TCC ou TC, caso esteja presente no ato da apresentacao.

Art. 7°. O TCC ou TC a ser apresentado pelo aluno a Banca Examinadora nao
podera configurar-se em formatagao contraria a tipologia de trabalho definido no projeto,
bem como em formatacao contraria a ABNT.

Art. 8°. O TCC ou TC sera encaminhado a Coordenagédo de Curso, pelo
professor/orientador do aluno, com o seu "de acordo”, conforme documento, (anexo 01),
em numero de 4 (quatro) copias em espiral, quando for possivel, cabendo ao
coordenador, a partir de entao, apenas, designar a Banca Examinadora para, num pyazo

minimo de 10 (dez) ou maximo de 15 (quinze) dias, reunir-se em julgamento.
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Paragrafo Unico — O prazo de encaminhamento do TCC ou TC, pelo
professor/orientador, @ Coordenagado devera ser de 15 dias antes da data de
apresentacao, respeitando o inicio e término das atividades académicas do semestre,
previstas no calendario académico, bem como cronograma individual e o ritmo de
trabalho do professor e do aluno.

Art. 9°. O TCC ou TC sera encaminhado pelo coordenador de curso a cada
membro da Banca Examinadora com uma antecedéncia minima de 05 dias, da data
marcada, para a reuniao julgadora da Banca e apresentagao do mesmo pelo aluno.

Art. 10°. O tempo definido para a apresentagao, para a Banca Examinadora, do
trabalho de conclusédo de curso, em sessdo aberta é de 40 min, sendo 20min para
apresentacao pelo aluno e iniciando-se, ao final da apresentacédo, a possibilidade de
colocagdes, debates e esclarecimentos, com a duragdo maxima de 20min, ai incluidos
tanto os questionamentos como as respostas do examinando, e, se necessario, ainda os
esclarecimentos do professor/orientador.

§ 1° - A Banca Examinadora podera permitir, ao aluno, a leitura do trabalho para
esclarecimentos, mantendo-se apenas, no caso e de qualquer forma, o prazo maximo

para colocagdes e esclarecimentos, previsto no caput.

§ 2° - O atraso do aluno em relagdo a hora marcada da apresentacéo, sera
descontado dos 20min previstos para a sua apresentagao, ficando o mesmo desde entdo
ciente da sua responsabilidade, em menor espago de tempo, e tendo a Banca

Examinadora o seu tempo total para os questionamentos e comentarios.

§ 3° - A auséncia do aluno a apresentacdo em data e hora marcadas implicara
nota zero na defesa, uma nota, na referida Unidade Curricular - UC, salvo nos casos
previstos em legislagdo pertinente.

Art. 11. O TCC ou TC deve ser concluido, inclusive em respeito a apresentacéo
perante Banca Examinadora, até o final do curso de graduacédo, dependendo de sua
aprovagao, como obrigagao curricular, a colagao do grau respectiva.

Art. 12. O julgamento do TCC ou TC, produzido pelo aluno, obedecera a
sistematica de verificagdo da aprendizagem prevista no Regimento Interno do
UniFacema.

Paragrafo Unico - A nota do TCC ou TC sera resultado da nota de

acompanhamento/orientacdo dos elementos constituintes do TCC ou TC, eny seu
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primeiro e segundo registro sera a nota da defesa, sendo os dois registros valorados de
zero a dez pontos.
Art. 13. Na avaliagao do trabalho de conclusao de curso, a Banca Examinadora

levara em consideracgao, preenchendo formulario de avaliagao (anexo 02).

| - O conteudo e relevancia do trabalho realizado, considerando-se sua
atualidade e importancia do tema, além do seu possivel proveito ou contribuigédo, na area
a que se aplique.

Il - A consisténcia metodolégica, compreendendo estrutura, logicidade e
linguagem em que foi desenvolvida.

IIl - A apresentacao do trabalho, com a demonstragao de dominio da matéria
versada e a clareza do que for exposto.

Art. 14. O professor/orientador proporcionara orientagdo permanente ao aluno
e o diligenciara, junto ao UniFacema, quando necessario, para obtencdo do acesso a
instituicbes outras, para a coleta de dados e informagdes pertinentes ao TCC ou TC.

Art. 15. Durante a realizagdo do trabalho, o aluno recebera do
professor/orientador subsidios e apoio, em sessdes proprias programadas, no interesse
do desenvolvimento com qualidade do trabalho em elaboragéo.

Art. 16. A Banca Examinadora, no término da apresentacao, fara avaliagao em
formulario individual e préprio, expedido pela coordenagéo do curso, valorando, a mesma
de zero a dez.

§ 1° - Cada um dos examinadores apresentara nota individual do trabalho
avaliado, valorada no intervalo de zero a dez, em formulario préprio, apresentando ao

professor da Unidade Curricular - UC.

§2° - O professor da Unidade Curricular - UC fara a media/nota, a partir das
notas apresentadas pelos examinadores. A média final devera atender a média de

aprovacgao estabelecida pelo regimento do UniFacema.

§ 3° - Apos finalizagdo da média de apresentagéo, o professor preenchera um
formulario de ata, constando do resultado do trabalho apresentado que sera assinado por
todos e a partir do mesmo, sera feito o registro académico, para efeito do 2° regigtro

académico da Unidade Curricular - UC.
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Art. 17 — Apds a apresentagdo do TCC ou TC e tendo sido o aluno aprovado
por média, o mesmo devera apresentar, a coordenagao do curso, através do e-mail
institucional da coordenagéo, no prazo de 8 dias a contar da data da apresentacéo, a
versao final do TCC ou TC, em modo virtual, ja assinado pelos avaliadores, em formato
PDF.

Art. 18 - Esta resolugéo entrara em vigor na data de sua assinatura, revogadas

as disposi¢cdes em contrario.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

Marcos Aurélig delAragjo Alves
Reitor Facema
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ANEXO 01

RELATORIO DE ORIENTACAO

\

Relatério de Orientagdo apresentado como requisito para apresentacéo oral de Trabalho

de Concluséao de Curso ou Trabalho de Curso o] aluno
(a), do curso de do Centro
Universitario de Ciéncias e Tecnologia do  Maranhao — UniFacema.

EU, , Professor (a) do Centro Universitario  de Ciéncias e

Tecnologia do Maranhao — UniFacema, portador do RG n° /ISSP-___,

CPF N° fendo assumido o compromisso junto a Coordenacdo de
do UniFacema de realizar trabalho de orientagdo ao

académico (a) , do curso de

que tem como tema a

pesquisa ,durante

semestre de

uc

Banca examinadora e

declaro o referido TCC ou TC concluido, para a apresentacao oral a
avaliacao como parte da Unidade Curricular -

Caxias/MA @u

Caxias -MA,

Professor (a)
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ANEXO 02
FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO OU
TRABALHO DE CURSO
Aluno (a):
Titulo:

Orientador ou Orientadora:

Avaliador ou Avaliadora 1:

Avaliador ou Avaliadora 2:

DATA / /

CRITERIOS DE AVALIAGAO DO TRABALHO ESCRITO

1.INTRODUCAO- ( N- 0 a 0,5)

ORIEN

AVALI1 | AVALI 2

1.1 Introdugéo esclarecedora; objetivos e problematica (s&o claros e coesos;
atendem a pretens&o de pesquisa; delimita o universo da pesquisa

2. REVISAO BIBLIOGRAFICA (referencial teérico) — (N-0a 1,0)

2.1 fundamentagdes tedrica consistente (suficiente e adequada e atuais) e
Coeréncia epistemolégica (logica, coes&o textual e gramatical)

3. METODOLOGIA (processo de investigacao) - (N-0a1,0)

3.1 declara o tipo de pesquisa utilizada; detalha os procedimentos
metodologicos; aplicagéo de instrumentos adequados; adequada ao objeto de
investigacao; atende aos procedimentos éticos legais

4. RESULTADOS E DISCUSSOES — (N-0a1,0)

4.1 analise adequada dos dados de pesquisa; apresentacao e discusséo dos
resultados obtidos

5. CONSIDERACOES FINAIS (conclusées ) — (N-020,5)

5.1 apresenta com clareza e coesdo conclusdes correspondentes aos objetivos
e ou hipéteses iniciais

6. REFERENCIAIS- (N-0a0,5)

6.1 as fontes s&o atualizadas e diversificadas; atende ao Guia de Normas da
Instituicéo ( NBR 6023 )

7. AVALIAGAO GERAL DO TRABALHO E ESCOLHA DO TEMA- (N-0a0,5 )

7.1 Originalidade; relevancia social para area do curso

SUBTOTAL ( N-0-5)

8. APRESENTAGCAO(N-0a5,0)

8.1 Tempo disponivel/Pontualidade(N-0a 1,0 )

8.2 Desenvoltura(N-0a 1,0)

8.3 Apresentacao visual do trabalho (slides) (N- 0 a 1,0)

8.4 Comunicacgéo oral (N-0 a 1,0)

8.5 Arguicdo: Respondeu, adequadamente, as arguigbes propostas (N-0 a 1,0)

SUBTOTAL ( N-0-5)

TOTAL (N-0-10)

OBSERVACOES

/
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