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PLANO DE ATUALIZAGAO E EXPANSAO DO ACERVO BIBLIOGRAFICO

APRESENTAGAO

O Plano de Expansdo e Atualizagdo do Acervo Bibliografico origina-se da Politica de Uso e Gerenciamento das
Bibliotecas UniFacema. Tem por finalidade a definicdo de critérios para o desenvolvimento qualitativo e
quantitativo do acervo, bem como a necessidade da aplicacdo adequada dos recursos orgamentarios

disponibilizados pelo Centro Universitario de Ciéncias e Tecnologia do Maranhdo - UniFacema.

1 OBJETIVO

Permitir o crescimento racional e equilibrado do acervo das bibliotecas do UniFacema.

2FORMAGAO DO ACERVO

A formagdo do acervo devera ser constituida considerando os recursos orgamentarios designados para cada
curso e contemplar os diversos tipos de materiais bibliograficos nos diferentes suportes, dando suporte

informacional as atividades de ensino, pesquisa e extensdo da institui¢do.

3 SELECAO

A sele¢do dos materiais que vdao compor o acervo é realizada através de critérios estabelecidos pela instituicdo.
A definicdo e selegdo das bibliografias basicas e complementares de cada disciplina sdo de responsabilidade do

corpo docente, NDE e coordenacdo de curso.

3.1 CRITERIOS PARA SELECAO

. Qualidade do contetido: averiguar se a abordagem do assunto é realizada de modo detalhado ou

superficial e se atende a ementa da disciplina;

. Autoridade do autor e/ou editor: apurar sobre a autoridade e reputacdo do autor e/ou editor nas

areas de dominio;

. Atualidade da obra: em algumas areas ocorrem modificagGes constantes e bastante significativas,
sendo essencial a observacdo do ano de publicagdo mais atualizado. As dreas mais propensas a essas mudangas

sdo as de ciéncias juridicas e bioldgicas;
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. Caréncia de material sobre o assunto na colecdo: avaliar se a quantidade do material ja existente é
suficiente ou existe em excesso, e no caso de titulos que ndo estdo disponiveis no mercado, ou seja, livros
esgotados, é preferivel a substituicdo, devido ao custo exorbitante no mercado de sebos, além de na maioria

das vezes ndo atingirem, o nimero de exemplares suficientes;

. Viabilizagdo do idioma: a aquisicao de livros texto em outro idioma sera efetuada quando ndo existir
material adequado com tradugdo em portugués ou em caso de classicos exigidos no plano de ensino que sejam

imprescindiveis;

. Quantidade de usudrios potenciais: analisar se a obra possui embasamento relevante para o

ensino/aprendizado do usuario do curso solicitante;

. Custo adequado: verificar se é justificavel o custo do material em relagdo ao nimero de usudrios

potenciais que poderdo utilizar o material;

. Condigdes fisicas do material: utilidade do formato do material bibliografico no que se refere aos
multimeios - os materiais (DVD'S, CD'S, etc.) serdo adquiridos quando comprovada a necessidade de tais

recursos de acordo com o plano de ensino, bem como, a andlise da utilidade da caracteristica fisica do material.

3.2 FONTES UTILIZADAS

. Bibliografias gerais e especializadas;

. Catalogos, listas e propagandas de editores e livreiros;
. Indicagdo de outras instituicdes;

. Plataforma de livros virtuais (Minha Biblioteca);

. Bases de Dados assinadas;

. Sugestoes de usuarios;

. Tutoriais oferecidos pela Biblioteca.
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4 AQUISICAO POR COMPRA

0 Processo de Aquisicdo de Obras Fisicas, desenvolvidos pela Biblioteca e validados pela Reitoria, devem ser os
instrumentos norteadores das aquisicOes, aclarando os passos desde a indicacdo dos titulos, até o recebimento

dos exemplares na Biblioteca.

. A aquisicdo de obras é realizada semestralmente (nos meses de MAIO e SETEMBRO), seguindo o

planejamento tracado por Coordenagao de Biblioteca e Diregdo;

. A bibliografia basica deve ser composta por 3 titulos e a quantidade de exemplares devera ser

baseada na proporc¢ao de vagas ofertadas anualmente pelo curso;
. A bibliografia complementar deve ser composta por 5 titulos, sendo 2 exemplares por titulo;

. Evitar como item das bibliografias basica e complementar a indica¢do de capitulo de livro, artigo de

periddico, sites ou softwares, bem como dissertagdo ou tese.

Reiteramos a importancia do PPC como instrumento de gerenciamento do curso, motivo pelo qual a indicagdo
bibliografica deve ser efetuada com a devida atengdo dos professores e coordenadores de curso. Os casos
especiais deverdo ser validados pela Reitoria, ou seja, casos como abertura de novos cursos, cursos com

avaliacGes do MEC, substituicOes de titulos, mudancas decorrentes de alteracGes em legislagOes, entre outras.

5 AQUISIGAO POR ASSINATURA

Os Processos de Assinatura de Obras Virtuais e Cancelamento de Assinaturas de Obras Virtuais, desenvolvidos
pela Biblioteca e validados pela Reitoria, devem ser os instrumentos norteadores das assinaturas de revistas e

jornais.

. Deverd ser efetuada avaliagdo anual pelos coordenadores de cursos, para que se proceda a renovagao

dos titulos. Quando ndo houver demanda significativa no periodo, a renovagao deverd ser reavaliada;

. Quando houver interesse de novas assinaturas, deve-se levar em consideragdo a quantidade de

periddicos na mesma area ja disponiveis na cole¢do da Biblioteca;

. Em relagdo aos periddicos eletronicos e as bases de dados, deve-se avaliar a facilidade de acesso
simultaneo, facilidade no manuseio, qualidade de cobertura da assinatura, o suporte prestado pela Editora e

etc,;
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6 DOACAO

. Doacgdes solicitadas: obras editadas por drgdos publicos ou instituicGes particulares, poderdo ser

solicitadas pelas Coordenagoes de Curso e pela Biblioteca;

. Doacdes oferecidas a Biblioteca: em caso de doagles espontaneas, os critérios de selecdo aplicados
devem ser os mesmos descritos anteriormente, considerando também o processo de doacdo de obras

desenvolvido pela Biblioteca e validado pela Reitoria.

As doacOes recebidas podem ser incorporadas ao acervo, oferecidas em listas de duplicatas ou descartadas,

conforme a adequacdo ao acervo.

7 PERMUTA

A permuta de publicaces serd realizada através de listas de duplicatas de livros e periddicos, ou em contato

direto com outras instituigOes.

8 DESCARTE
Devera atender a criteriosa avaliagao para proceder ao descarte do material do acervo.

Este s sera efetuado quando solicitado ou autorizado formalmente pela Reitoria. Deve-se considerar:

a) Quanto ao acervo de livros:
. A devida inadequacdo do conteudo do material em relagdo as areas que compde o acervo;
. Obras desatualizadas que ndo sejam consideradas de valor historico e que foram substituidas por

edicdes mais recentes;

. Material bibliografico em condig0es fisicas irrecuperaveis (deterioradas);
. Material que ndo sdo consultadas ha mais de 5 anos.

b) Quanto ao acervo de periddicos:

. Cole¢des ndo correntes que ndo apresentem demanda;

. Periddicos recebidos em duplicata;

. Periddicos em condigdes fisicas irrecuperaveis;
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9 AVALIACAO DA COLECAO

E necessario que se avalie a cole¢do periodicamente para que se verifique a adequacdo do acervo como

contribuicdo a informacdo dos trabalhos desenvolvidos pela instituicdo.

A avaliacdo do acervo da Biblioteca devera levar em consideracdo as bibliografias basicas e complementares
das disciplinas que constam nas ementas dos projetos pedagdgicos dos cursos, bem como, obras classicas dos

autores das areas oferecidas na instituicdo (nacionais e estrangeiros).

CONTATO

FONE/WHATSAPP

Campus Caxias: (99) 3422-6800

Campus Codo: (99) 3422-6890

Campus Presidente Dutra: (99) 3422-6890
E-MAIL

biblioteca@unifacema.edu.br
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ANEXO

TUTORIAL DE DESENVOLVIMENTO DE BIBLIOGRAFIA PARA CURSOS SUPERIORES

1. MATERIAIS ACEITAVEIS

. Livros (na integra) Ndo utilizar referéncias de capitulos isolados e softwares!

. Periddicos/Revistas (na integra) Ndo utilizar referéncias de artigos isolados e TCC's!

. Normas técnicas da ABNT

. Atos normativos e obras de dominio publico: Resolugdes de Conselho, codigo de ética da profissao,

materiais produzidos por 6rgdos governamentais (Ministério da Saude, Ministério da Educacdo, Vigilancia

Sanitdria, Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes, etc.) e entre outros.

2. CRITERIOS PARA SELEGAO DE TITULO

. Qualidade do contetdo: Averiguar se a abordagem do assunto no material atende a ementa da
disciplina.

. Atualidade do material: Ndo utilizar titulos periddicos que ja sairam de circulagdo (ndo correntes) e

edicdes de livros fisicos com mais de 5 anos do seu langamento. Casos especiais de obras e/ou autores classicos

sdo excecdo a regra.

. Custo adequado: antes de indicar um material para aquisigao, verificar se o custo do mesmo é

justificdvel em relacdo ao nimero de usudrios potenciais e valor agregado as praticas de ensino.

OBS: A drea mais propensa a mudanga célere no conteudo é a juridica, no entanto, devido a Pandemia iniciada

em 2019, praticamente todas as areas apresentaram atualizagGes (mesmo que sensiveis) no seu conteudo.
3. FONTES PARA AUXILIAR A INDICAGAO DE MATERIAIS

. Biblioteca Online UniFacema, para consultar o  acervo  fisico da IES:

http://biblioteca.unifacema.edu.br/pergamum/biblioteca/index.php

OBS: Para um curso em campus ja existente, atentar a Unidade de Informagdo em que o material esta
disponivel. Exemplo: em caso de bibliografia para o campus Caxias, utilizar os materiais referentes a esse

mesmo campus.

VER IMAGEM NA PAGINA A SEGUIR
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. Minha Biblioteca, para consultar o acervo de livros virtuais assinados pela IES:

http://portais.unifacema.edu.br/apsweb/modulos/professor/login.php5?

. Site de grandes livrarias, para consultar obras fisicas disponiveis para aquisi¢do:

- Livraria Cultura: https://www3.livrariacultura.com.br/

- Livrarias Curitiba: https://www.livrariascuritiba.com.br/

- Saraiva: https://www.saraiva.com.br/

- Amazon: https://www.amazon.com.br/

4, PADRONIZAGAO DAS BIBLIOGRAFIAS

. Bibliografia basica: constituida por 3 titulos.

. Bibliografia complementar: constituida por 5 titulos.

. Em relagdo a composicdo total de uma bibliografia, sugerimos que o percentual de titulos fisicos ou

virtuais nunca seja inferior a 30%, para um ou para o outro formato.
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5. INFORMAGCOES FINAIS

. A selecdo das bibliografias basicas e complementares de cada disciplina é de responsabilidade do

corpo docente e coordenacdo do curso.

. Para evitar inconsisténcia, os titulos devem ser referenciados corretamente, com autor, titulo,

subtitulo (quando houver), edicdo, editora, cidade e ano da publicagdo.

. Impreterivelmente a bibliografia de um curso superior deve estar validada pelo NDE do curso em que
a mesma se aplica, sendo evidenciada através de ata que aclare os titulos, as disciplinas, o quantitativo de obras

fisicas e virtuais, os cursos que compartilham titulo e assinatura de todos os membros do NDE.

“A bibliografia de um curso NAO SERA PONTUADA caso n3o esteja referendada por relatério de adequacio
em ata assinada pelo NDE, comprovando a compatibilidade, em cada bibliografia basica e complementar da
UC, entre o nimero de vagas anuais pretendidas ou autorizadas (do prdprio curso e de outros que utilizem os

titulos) e a quantidade de exemplares por titulo (ou assinatura de acesso) disponivel no acervo.”

(Instrumento vigente de avaliagdo do INEP)
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